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1 Evakuierungspersonal

Portierloge:
Die Portierloge ist wochentags von 6:00 - 22:00 Uhr mit zumindest einer Person besetzt bzw.

in der vorlesungsfreien Zeit von 6:00 - 20:00 Uhr, samstags von 7:00 - 19:00, bzw. in der
vorlesungsfreien Zeit von 7:00 - 14:00. Au3erhalb dieser Zeiten erfolgt ausschlief3lich eine
automatische Alarmweiterleitung an die Feuerwehr. Die Portierloge ist der zentrale
Kommunikationspunkt in einem Ereignisfall.

Evakuierungsbeauftragte:

Es befindet sich wahrend der Offnungszeiten zumindest immer ein diensthabender
Evakuierungsbeauftragter im Objekt, wobei diese Funktion mit entsprechender Ausbildung
vom Portier tGbernommen werden kann. Dieser ist als Brandschutzbeauftragter und
Evakuierungsbeauftragter ausgebildet und flir die Gesamtkoordination einer Evakuierung
verantwortlich.

Evakuierungskréfte:

Evakuierungskrafte sind Personen, welche in ihrem Verantwortungsbereich fur eine rasche
und geordnete Evakuierung sorgen und fir die Koordination der Evakuierungshelfer im
Anlassfall verantwortlich sind. Evakuierungskrafte sind als Brandschutzwarte oder als
Evakuierungskraft ausgebildet und nehmen an einer internen
Evakuierungspersonalausbildung teil.

Die Aufgaben der Evakuierungskréafte sind:
e Stockwerksbeauftragte:
- Koordination der Evakuierungshelfer im eigenen Verantwortungsbereich
- Einweisen der flichtenden Personen auf die zu benitzenden Evakuierungswege
(Hinweise auf Fluchtweg-, Notausgangs- und Sammelplatzkennzeichnungen)
- Mitwirkung bei der Evakuierung von mobilitdtseingeschrénkten Personen
e Posten:
- Verhinderung des weiteren Zutritts zum Objekt bzw. betroffenen Bereich (wird im
Ereignisfall durch den diensthabenden Evakuierungsbeauftragten zugeordnet)
- Mitwirkung bei der Evakuierung von mobilitatseingeschrankten Personen
Sammelplatzleiter
- Lotse fir die Einsatzkrafte
- Unterstitzung des Evakuierungsbeauftragten bei der Portierloge

www.nofire.pro

Die Posten werden bei der Portierloge mit Funkgeréten ausgestattet.
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Fur die Stockwerksbeauftragten steht das Festnetz als Kommunikationsmittel zu Verfigung.

Evakuierungshelfer:

Um eine schnelle und gefahrlose Evakuierung durchfiihren zu kénnen, werden grundsatzlich
alle Mitarbeiter (wissenschaftlich und nicht wissenschaftlich) als Evakuierungshelfer
eingesetzt, um die Evakuierungskrafte zu unterstiitzen. Evakuierungshelfer sind zumindest
tber die MaRnahmen im Brand- und Evakuierungsfall unterwiesen.

Die Aufgabe der Evakuierungshelfer ist es, ergdnzend zu den anlagentechnischen
Alarmierungseinrichtungen, die Nutzer im Evakuierungsfall zusatzlich anzuweisen, das Objekt
zu verlassen.

Wenn notwendig, bleibt ein Evakuierungshelfer bei diversen neuralgischen Punkten (Stiegen,
Engstellen, etc.), um die weitere rasche Evakuierung durch Anweisungen und
Personenlenkung zu unterstitzen. Kommen keine weiteren Personen nach Verlassen der
Evakuierungshelfer, kdnnen diese ebenfalls das Objekt verlassen und finden sich auf den
zugehorigen Sammelpléatzen ein. Verletzten oder mobilitatseingeschrankten Personen ist im
Evakuierungsfall zu helfen, soweit es ohne eigene Gefahrdung mdglich ist.

Mogliche Gefahrdungen, vermisste Personen oder andere relevante Feststellungen werden
an das Evakuierungspersonal (Evakuierungsbeauftragte, Evakuierungskrafte) oder an die
externen Einsatzkrafte weitergegeben.

2 Hilfsmittel zur Evakuierung

Zur Evakuierung stehen folgende Hilfsmittel zu Verfigung:

e Signaljacken fir das Evakuierungspersonal (Lagerung in der Portierloge bzw.
Lagerung in den Stockwerken fur die Stockwerksbeauftragten)

¢ Handlampe fir den Sammelplatz (1 Stk., Lagerung in der Portierloge)
e Absperrband auf Rolle (Lagerung in der Portierloge)

o Evakuierungsstihle (3 Stlick: 1x bei der Portierloge (auch fiir die Horsale im 1.UG), 1x
im 3.0G (fiir 2.0G bis 4.0G), 1x im 6.0G (fur 5.0G bis 7.0G))

¢ Notfallhandbuch (Checklisten, Vorlagen, Plane)

e Postenplan - Ubersichtsplan mit nummerierten Absperr-/ Kontrollpunkten fiir die
Koordinierung der Evakuierung)

e 2x Megaphone (1x Sicherheitsdienst, 1x Portier)

3 Evakuierungsentscheidung

Die Entscheidung zur Evakuierung obliegt je nach Anlass:
dem behordlichen Einsatzleiter (Feuerwehr, Polizei) oder
dem jeweils diensthabenden Evakuierungsbeauftragten oder
dem Sicherheitsmanager der Universitat Wien oder
dem Leiter des Raum- und Ressourcenmanagements der Universitat Wien (Leiter
RRM) und
e (bergeordnet dem Leiter des Krisenstabes der Universitat Wien
bzw. wird im Brandfall der Alarm automatisch tber die Brandmeldeanlage ausgelost.

4 Auslésung des Alarms

Die Alarmierung und Warnung der Nutzer erfolgt Giber das akustische Warnsignal der Sirene.
Die Alarmauslésung erfolgt im Brandfall automatisch Uber die Brandmeldeanlage bzw. bei
weiteren Szenarien durch das diensthabende Personal in der Portierloge durch Auslosen des
Hausalarms bzw. eines Druckknopfmelders.
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5 Ablauf einer Evakuierung

Nach der Auslésung des Evakuierungsalarms ist folgender Ablauf vorgesehen. Diverse
Maflnahmen werden gleichzeitig ablaufen bzw. umgesetzt. Daher ist die chronologische
Aufzahlung als systematischer Ablauf anzusehen:

1. Alarmierung aufgrund einer Detektion der Brandmeldeanlage oder eines anderen
Auslésegrundes.

Entscheidung zur Evakuierung abhangig vom Szenario

Der Evakuierungsbeauftragte alarmiert die Evakuierungskréfte - Posten mittels
Festnetz bzw. werden diese Uber die Sirene automatisch alarmiert. Es erfolgt die
Besetzung der Posten (1x Sammelplatz & Ausgang Liebiggasse (Sicherheitsdienst),
1x Zugang Universitatsstralle, 1x Lotse Feuerwehr = Brandschutzbeauftragter). Der
zweite Sicherheitsdienst Ubernimmt die Funktion des Stockwerksbeauftragten im EG.
Der Sammelplatz in der Liebiggasse wird durch den Sammelplatzleiter mit
Absperrbandern abgesperrt.

4. Der Evakuierungsbeauftragte gemeinsam mit dem Portier alarmiert alle notwendigen
Personen gemaf dem internen Alarmplan aufgrund des vorliegenden Szenarios.

5. Alarmierung der Nutzer und des weiteren Evakuierungspersonals erfolgt tber die
Sirene.

6. Die Evakuierungskrafte und -helfer im betroffenen Bereich fordern die anwesenden
Nutzer auf, das Objekt tiber die Fluchtwege zu verlassen. Der jeweilige Raum (Horsaal,
Seminarraum, Buro, etc.) wird verlassen und durch die Evakuierungskrafte und -helfer
kontrolliert, dass niemand im Raum zuriickbleibt.

7. Evakuierungshelfer unterstitzen die reibungslose Evakuierung bei diversen
neuralgischen Stellen (Stiegen, Engstellen, etc.) durch das Beruhigen der Nutzer und
Auffordern, das Objekt geordnet, in Ruhe zu verlassen und zu den Sammelplatzen zu
gehen. Es werden Hinweise auf den weiteren Fluchtwegverlauf gegeben.

8. Wenn keine Personen mehr nachkommen, Gefahrdung durch Brandrauch udgl.
besteht oder durch anwesende Evakuierungsbeauftragte oder Evakuierungskrafte die
Positionen abgelost werden, verlassen auch die Evakuierungshelfer das Objekt tber
die gekennzeichneten Fluchtwege.

9. Vom Evakuierungsbeauftragten werden die notwendigen Unterlagen fir das Ereignis
bzw. den Einsatz externer Einsatzkrafte vorbereitet (Brandschutz-,
Fluchtwegorientierungs- und erganzende Orientierungsplane).

10. Wenn der Sammelplatz besetzt ist, melden die Evakuierungskréafte dies an den
Evakuierungsbeauftragten.

11. Diensthabender Evakuierungsbeauftragter erreicht die Portierloge, wird tber Lage
informiert (Alarmierungsgrund) und Gbernimmt die interne Leitung der Evakuierung.

12. Evakuierungsbeauftragter und Evakuierungskréfte der Betriebsfiihrung sammeln sich
bei der Portierloge. Die Stockwerksbeauftragten nehmen direkt ihre Aufgaben vor Ort
wabhr, verlassen anschliel3end den Bereich und melden bei der Portierloge.

13. Es erfolgt die Verteilung der Evakuierungshilfsmittel sowie der Funkgeréte und
Checklisten.

14. Die Zugénge werden durch Evakuierungskréafte abgesperrt, damit keine Personen
mehr in das Objekt gelangen kénnen.
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15. Diensthabender Evakuierungsbeauftragter bestimmt zumindest eine Person, welche
ihn im Bereich der Portierloge unterstitzt (Funk, Fihren der Dokumentation, etc.) und
zumindest eine Person als Lotse fir externe Einsatzkrafte (Feuerwehr, Rettung).

16. Die Stockwerksbeauftragten kontrollieren im Geschol3 bzw. in dem definierten Bereich
und den jeweils zugeordneten Stiegenhdusern und melden sich anschlielRend an der
Portierloge.

17.Die Ruckmeldungen werden in der Portierloge anhand der Liste der
Stockwerksbeauftragten abgestrichen.

18. Ruckmeldungen der Evakuierungskrafte erfolgen per Funk oder Telefon an den
diensthabenden Evakuierungsbeauftragten bzw. untereinander (Lageanderungen,
vermisste oder verletzte Personen, eingeschlossene oder zu rettende Personen,
zusatzliche Gefahrenmomente, Abschluss der Evakuierung, etc.).

19. Der diensthabende Evakuierungsbeauftragte halt die Verbindung zum Rektorat und
den externen Einsatzkraften und stimmt die weiteren MalRnahmen ab.

20.Nach der Freigabe durch die Feuerwehr bzw. den diensthabenden
Evakuierungsbeauftragten werden alle Krafte per Funk bzw. personlich informiert
(Alarm aufgehoben) und alle Posten kdnnen abgezogen und die Sammelplatze
aufgeldst werden.

21. Alle Evakuierungsbeauftragten und Evakuierungskrafte sammeln sich dann in der
Portierloge und geben eine Rickmeldung zum Evakuierungsereignis ab. Der
diensthabende Evakuierungsbeauftragte erstellt einen Evakuierungsbericht (Was hat
gut funktioniert? Was hat nicht gut funktioniert? Hérbarkeit von Signalen, etc.) inklusive
Verbesserungsvorschlagen. Der Bericht wird dem Rektorat Uber die Leitung RRM
vorgelegt.

Zur Evakuierung mobilitdatseingeschrankter oder verletzter Personen ist folgender Ablauf
vorgesehen:

e Ein Evakuierungshelfer oder eine im jeweiligen Bereich eingesetzte Evakuierungskraft
erkennt den Bedarf der Unterstlitzung mobilitdtseingeschrankter oder verletzter
Personen.

o Der Evakuierungshelfer oder die Evakuierungskraft fordert beim
Evakuierungsbeauftragten, per Funk, telefonisch oder personlich, Rettungskréfte an.

e Wenn eine direkte Gefahrdung fur diese Person besteht, erfolgt die unmittelbare
Rettung zumindest in den ndchsten Brandabschnitt bzw. gesicherten Fluchtbereich.

e Die Evakuierung der betroffenen Personen erfolgt durch die daflir entsendeten
Evakuierungskrafte abhangig von den jeweiligen rdumlichen Gegebenheiten It.
Anweisungen durch den diensthabenden Evakuierungsbeauftragten.

e Es sind die bereitgehaltenen Evakuierungsstihle oder andere Rettungsmittel zu
verwenden.

Um eine Brandrauchverschleppung zu vermeiden, sind samtliche Turen nach dem Passieren
sofort wieder zu schlie3en. In den Gangbereichen sind Fenster zur Rauchverdiinnung zu
offnen.

Es wird darauf hingewiesen, dass der beschriebene Ablauf fiir die Kernzeit 9:00 - 14:00 Uhr
(bis 13:00 Uhr am Freitag) gilt. AuBerhalb dieser Kernzeit ist die Evakuierung durch den
diensthabenden Evakuierungsbeauftragten mit Bedacht auch die eingeschréankten
personellen Ressourcen zu koordinieren.
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